
場地租借注意事項 

教室                                               ※活動結束後請告知警衛 

1.教室黑板上的字勿擦掉或塗改。  

2.桌椅請勿張貼東西。 

3.教室內私人物品請勿移動或帶走。 

4.請自備垃圾袋並將垃圾帶走。（含廁所） 

5.活動結束務必關妥門窗、電風扇、燈具等。  

6.教室電腦勿動。 

7.做好善後工作。如：場地清潔、歸位等。 

 

彩虹館 2F 

1.麥克風、音源線及遙控器，請歸還警衛室。 

2.館內禁止飲食、抽菸，飲水除外。 

3.借用的桌、椅請歸位。 

4.活動結束務必關妥門窗、空調、電風扇、燈具等。 

5.請自備垃圾袋並將垃圾帶走。（含廁所） 

6.牆壁勿張貼海報。 

7.請做好善後工作。如：場地清潔、歸位等。 

 

視聽教室 

1.麥克風、遙控器等物品，請歸位。 

2.館內禁止飲食、抽菸，飲水除外。 

3.活動結束務必關妥門窗、空調、電風扇、燈具、電腦、投影機、擴音系統等。 

4.請自備垃圾袋並將垃圾帶走。（含廁所） 

5.牆壁勿張貼海報。 

6.請做好善後工作。如：場地清潔、歸位等。 

 

舞蹈教室 

1.麥克風、遙控器等物品，請歸位。 

2.館內禁止飲食、抽菸，飲水除外。 

3.活動結束務必關妥門窗、空調、電風扇、燈具等。 

4.請自備垃圾袋並將垃圾帶走。（含廁所） 

5.牆壁勿張貼海報。 

6.教室內請脫鞋。 

7. 請做好善後工作。如：場地清潔、歸位等。 

 

操場 

1.麥克風、遙控器等物品，請歸位。 

2.棚架請勿搭在 PU 跑道上,車輛亦不能開至跑道。（請於活動前一天 17:00 後搭棚） 

3.請自備垃圾袋並將垃圾帶走。（含廁所） 

4.音控室電源請關閉並將音控室門關妥。 

 

停車場 

1.請安排工作人員引導車輛。 


